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本書の目的 
本書はジョブカンAppsの基本的な操作方法について説明をします。 

 

本書の画像イメージ 
本書はMacOSのGoogle Chromeを使用し、説明を行っています。画像は説明のため、一

部加工しております。 

 

 

注釈の種類 
補足 

操作を進めるうえでの手順や関連情報等を補足しています。 

 

ヒント 

操作手順で困った際にヒントとなる情報を記載しています。 

 

ポイント 

操作をすすめるうえでの、特に重要となるポイントを記載しています。 

 

注意 

操作をすすめるうえでの、注意が必要な箇所を記載しています。 

 

 

記号の意味と用途 

記号 名称 意味 

《 》 二重山括弧 ページ名称を表記する際に記載しています。 

［ ］ 角括弧 ボタンやリンクの名称で記載しています。 

（ ） 丸括弧 直前の内容の説明や補足を記載しています。 

 

  

本書の使い方 
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ジョブカンAppsの推奨環境 

 

ジョブカンAppsをお使いいただく推奨環境は以下の通りです。 

 

 Google Chrome 最新版 

 

上記以外のブラウザですと、正しく機能が動作しない可能性がありますのでご留意くださ

い。 

推奨環境 
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レコードを追加する 

 

アプリTOP画面《レコード一覧》から、新規で1件ずつレコードを追加する方法を説明しま

す。 

※レコードを追加するには、全権管理者、管理者、レコード追加の権限を持つユーザのみ

です。 

 

 

1. 《マイページ》を開き、レコードを追加する保有アプリを選択 
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2. 《レコード一覧》の左ナビにある🖋［ペンアイコン］をクリック 

レコードを追加する権限がない場合は、レコード追加ボタンは表示されません。 

 

 

  

  



©2022 DONUTS Co. Ltd. All Rights Reserved. ©2022 DONUTS Co. Ltd. All Rights Reserved. 
©2022 DONUTS Co. Ltd. All Rights Reserved. 

 

 

 
 

7 

©2022 DONUTS Co. Ltd. All Rights Reserved. 

3. 《レコード編集》で各項目にデータを入力し［保存］をクリック 
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4. レコードが追加され、《レコード詳細》に遷移します。 

レコードを追加すると《レコード一覧》では1番目にレコードが表示されます。 
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レコードを編集する 

 

アプリTOP画面《レコード一覧》から、レコードを編集、更新する方法を説明します。 

※レコードを編集するには、全権管理者、管理者、レコード編集の権限を持つユー

ザのみです。 

 

1. 《マイページ》を開き、レコードを追加する保有アプリを選択 
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2. 《レコード一覧》から、編集するレコードの［ファイルアイコン］をクリック 
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3. 《レコード詳細》から、［レコードを編集］をクリック 

レコードを編集する権限がない場合は、［レコードを編集］ボタンを押すことが出来ません。 
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4. 《レコード編集》で該当の項目を編集し、［保存］をクリック 
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5. レコードが更新され、《レコード詳細》に遷移します。 
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レコードを削除する 

 

※レコードを削除するには、全権管理者、管理者、レコード削除の権限を持つユーザのみ

です。 

 

1. 《マイページ》を開き、レコードを削除する保有アプリを選択 
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2.《レコード一覧》から、削除したいレコードにチェックを入れて［削除］をクリック 

レコードを編集する権限がない場合は、［レコードを編集］ボタンを押すことが出来ません。 

 

 

 ポイント 

▼この画面について 

 削除するレコードにチェックを入れることにより［削除］ボタンが有効になります。 

 画面に表示されている複数のレコードを削除したい場合は一番上のチェックボッ

クスにチェックを入れると一括でチェックを入れることができます。 
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3. レコード削除の確認メッセージが表示され、［削除］をクリック 

 

 

 

補足 

▼レコード削除について 

 レコードの削除はレコードの一覧だけでなく、レコードの詳細およびレコードの編集

でも削除ができます。 

 レコードの詳細、レコードの編集にある［レコードを削除］をクリックするとレコード削

除の確認メッセージが表示されます。 

 

 

 

 


